Docusign Envelope ID: 0751DC00-3D12-49B2-8985-837E9EB5C3C1

Calle 11 de Calacoto N° 503

) Edificio Torre Calacoto, 6to Piso
Teléfonos: (591- 2) 212-1693

Fax: (591-2) 2770738

Casilla: 7776

eMail: bolivia.office @unfpa.org

La Paz — Bolivia

Fecha: 30 de septiembre de 2024

SOLICITUD DE COTIZACION
RFQ N2 UNFPA/BOL/RFQ/24/017

Estimado/a sefior/a:

El UNFPA solicita cotizacidn por los siguientes servicios de disefio, diagramacién e impresién de dos guias:

Item Tipo de servicio Cantidad

1 Disefio y diagramacion de la Guia de procedimientos para la implementacion 1
de Procesos de Educacion en Salud para la Vida con Organizaciones de Base
Comunitaria y Personal de Salud, segun la linea grafica del Ministerio de Salud
y Deportes(proporcionada por UNFPA)

2 Disefio y diagramacion de la Guia de procedimientos para la implementacion 1
de Procesos de Educacion en Salud para la Vida en Unidades Educativas
Promotoras de la Salud, segun la linea grafica del Ministerio de Salud y
Deportes(proporcionada por UNFPA)

3 Impresién de la Guia de procedimientos para la implementacidn de Procesos 500
de Educacién en Salud para la Vida con Organizaciones de Base Comunitaria y ejemplares
Personal de Salud.

4 Impresion de la Guia de procedimientos para la implementacidn de Procesos 500
de Educacién en Salud para la Vida en Unidades Educativas Promotoras de la ejemplares
Salud, segun la linea grafica del Ministerio de Salud y Deportes

Esta Solicitud de cotizacidon esta abierta a todas las empresas constituidas legalmente que puedan
proporcionar los productos solicitados y tengan capacidad juridica para entregar productos en el pais, o a
través de un representante autorizado.

I.  Acerca del UNFPA
El Fondo de Poblacién de las Naciones Unidas (UNFPA, por sus siglas en inglés) es un organismo
internacional de desarrollo que trabaja para construir un mundo donde todos los embarazos sean

deseados, todos los partos sean seguros y todos los jévenes puedan desarrollar su potencial.

El UNFPA es el principal organismo de la ONU que amplia las posibilidades de las mujeres y los jévenes de
tener una vida sexual y reproductiva saludable. Para leer mas sobre el UNFPA, visite: Acerca del UNFPA
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1l Requisitos del servicio

Objetivos y especificaciones técnicas de los servicios

1. Objetivos

- Contribuir a la generacidn y fortalecimiento de la promocidn de la salud para el cambio de
comportamientos a través de la implementacion de procesos educativos en salud destinados a
Organizaciones de Base Comunitaria y Personal de Salud.

- Contribuir a la generacion y fortalecimiento de la promocidn de la salud para el cambio de
comportamientos a través de la implementacion de procesos educativos en salud destinados a
miembros de las Comunidades Educativas.

2. Especificaciones Técnicas

Tipo de servicio

Material

1.Disefo y
diagramacion

Impresién de la Guia de procedimientos para la implementacion de Procesos de
Educacion en Salud para la Vida con Organizaciones de Base Comunitaria y
Personal de Salud, segun la linea grdfica del Ministerio de Salud y Deportes

Especificaciones
técnicas

1. Disefo y diagramacion:

Tipo de letra: Cambria Bold

Tipografia complementaria: Roboto Font 2014

Segmento Cromatico: color azul C=100, M=70, Y=0, K=40 (Tapa y contratapa)
2. Anexo editorial (que debe ser incorporado y tendra modificaciones segun el
MSyD, mismas seran minimas)

3. Manual/Linea grafica del MSyD

Links de referencia

1.Formato InDesign, ambas guias requeriran el reempaquetado para la
diagramacion segun linea grafica nueva del MSyD)

https://drive.google.com/drive/folders/1REVfy1hWS2 YOQ-GU5AR6Zu7fMI1qO
8-

2. Anexo editorial

3. Link manual de uso
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Tipo de servicio

Material

2.Disefio y
diagramacion

Disefio y diagramacion de la Guia de procedimientos para la implementacién de
Procesos de Educacion en Salud para la Vida en Unidades Educativas
Promotoras de la Salud, segun la linea grdfica del Ministerio de Salud y
Deportes

Especificaciones
técnicas

1. Disefo y diagramacion:

Tipo de letra: Cambria Bold

Tipografia complementaria: Roboto Font 2014

Segmento Cromatico: color azul C=100, M=70, Y=0, K=40 (Tapa y contratapa)
2. Anexo editorial (que debe ser incorporado y tendra modificaciones segun el
MSyD, mismas seran minimas)

3. Manual/Linea grafica del MSyD

Links de referencia

1.Formato InDesign, ambas guias requeriran el reempaquetado para la
diagramacion segun linea grafica nueva del MSyD)

https://drive.google.com/drive/folders/1REVfy1hWS2 YOQ-GUS5AR6Zu7fMI1g0
8-

2. Anexo editorial

3. Link manual de uso

Tipo de servicio

Material

3.Impresion

Impresién de la Guia de procedimientos para la implementacidn de Procesos de
Educacion en Salud para la Vida con Organizaciones de Base Comunitaria y
Personal de Salud, segun la linea grdfica del Ministerio de Salud y Deportes

Especificaciones
técnicas

Cantidad: 500 ejemplares
Cantidad de pdginas: 111 paginas
Tamano: 25 cm ancho X 17,5 cm alto
Tapa y contratapa:
e Impresion: full color anverso y reverso
e Formato: A4
e  Material: cartulina triplex de 350 de gramaje
e Acabado: Empastado
Interiores:
e 111 hojas en bond 90 gr. Full color

Tipo de servicio

Material

4.lmpresion

Disefio y diagramacion de la Guia de procedimientos para la implementacién de
Procesos de Educacion en Salud para la Vida en Unidades Educativas
Promotoras de la Salud, segtn la linea grdfica del Ministerio de Salud y
Deportes
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Especificaciones
técnicas

Cantidad: 500 ejemplares
Cantidad de péginas: 361 paginas
Tamafio: 25 cm ancho X 17,5 cm alto
Tapa y contratapa:
Impresién: full color anverso y reverso
Formato: A4
Material: cartulina triplex de 350 de gramaje
Acabado: Empastado
Interiores:
e 136 hojas en bond 90 gr. Full color

Preguntas

Las preguntas o solicitudes de aclaracion se deben enviar por escrito a la persona de contacto que figura a
continuacién:

Nombre de la persona de contacto
del UNFPA:

Direccidon de correo electrénico de
la persona de contacto:

Gabriela Murguia

gmurguia@unfpa.org

El plazo limite para enviar preguntas es eljueves 03 de octubre del 2024 a horas 09:00 GMT-4.Las preguntas
se responderan por escrito y se compartiran con todas las partes lo antes posible despues de este plazo.

IV.

Licitantes elegibles

Esta Solicitud de Cotizacidon esta abierta a todos los postores elegibles; para ser considerado un postor
elegible para este proceso de licitacion, debe cumplir con lo siguiente:

Un licitante debe ser una empresa legalmente constituida que pueda proporcionar los productos
solicitados y tenga capacidad legal para celebrar un contrato con UNFPA para entregar en el pais, o
a través de un representante autorizado.

Un postor no debe tener un conflicto de intereses con respecto al proceso de licitacién o con los
términos de referencia/especificaciones técnicas. Los oferentes que presenten un conflicto de
interés serdn descalificados.

En el momento de la presentacion de la Oferta, el licitante, incluidos los miembros del Consorcio/JV,
no esta sujeto a prohibiciones de adquisicién derivadas del Compendio de las Listas de Sanciones
del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas y no ha sido suspendido, inhabilitado, sancionado
o identificado de otro modo como inelegible por ningun organismo de las Naciones Unidas .
Organizacion o el Grupo del Banco Mundial .

Los licitadores deben cumplir con el Cédigo de conducta para proveedores de las Naciones Unidas,
gue se puede encontrar haciendo clic en Cédigo de conducta para proveedores de las Naciones
Unidas .
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V. Contenido de las cotizaciones

Las cotizaciones se deben enviar en un solo mensaje de correo electrénico siempre que sea posible,
dependiendo del tamafio de los archivos. Las cotizaciones deben contener:

a) Propuesta técnica, en respuesta a los requisitos detallados en la seccion de requisitos del
servicio/términos de referencia.

b) Formulario de Declaracion firmado, que se presentara en estricta conformidad con el documento.

c) Cotizacion de precios, que se debe presentar en estricta conformidad con el formulario de cotizacion de
precios.

Ambas partes de la cotizacidn deben estar firmadas por la autoridad relevante de la empresa oferente y se
deben presentar en formato PDF.

VI. Instrucciones para la presentacion

Las propuestas se deben elaborar en conformidad con las pautas detalladas en la seccién Il mas arriba,
junto con un formulario de cotizacion de precios debidamente completado y firmado, y se deben enviar por
correo electrénico a la persona de contacto que se indica a continuacidon a mas tardar el viernes 11 de
octubre del 2024, 09:30 GMT-4.

Nombre de la persona de contacto
del UNFPA:

Direccién de correo electrénico de
la persona de contacto:

Gabriela Murguia
compras_bolivia@unfpa.org

Tenga en cuenta las siguientes pautas para presentaciones electrdnicas:

e Se debe incluir la siguiente referencia en la linea de asunto del mensaje de correo electrénico: RFQ N2
UNFPA/BOL/RFQ/24/017 - “Servicios de disefio, diagramacion e impresion de dos guias”. Las
propuestas técnicas y financieras que no contengan la linea de asunto correcta puede que sean
omitidas por el oficial de adquisiciones y, por lo tanto, no sean consideradas.

e El tamafio total del mensaje de correo electrénico no debe ser mayor a 20 MB (incluyendo el cuerpo
del mensaje, los archivos adjuntos cifrados y los encabezados). Si los detalles técnicos figuran en
archivos electrénicos de gran tamafio, se recomienda enviarlos por separado dentro del plazo
estipulado.

e Cualquier cotizacion enviada va ser tratada como una oferta por el oferente y la misma no constituye o
implica la aceptacién de ninguna cotizacidn por el UNFPA. El UNFPA no tiene la obligacion de otorgar un
contrato a ningun oferente como resultado de esta solicitud de cotizacidn.

VII. Resumen del proceso de evaluacion

Las cotizaciones se evaluaran en funcién de la propuesta técnica y el costo total de los servicios (cotizacion
de precios).
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La evaluacion serd realizada en dos etapas por un panel de evaluacién ad-hoc. Se evaluara la conformidad
técnica de las propuestas técnicas antes de proceder a la comparacion de las cotizaciones de precios.

VIIl.  Criterios de adjudicacién
En el caso de que el resultado de la evaluacién sea satisfactorio, el UNFPA otorgara una orden de servicio u
compra para el oferente que presente la propuesta técnicamente aceptable de menor precio.

IX. Derecho a modificar los requisitos al momento de la adjudicacién

El UNFPA se reserva el derecho de aumentar o reducir al momento de la adjudicacion del contrato hasta un
20% del volumen de servicios especificado en esta Solicitud de cotizacién (SDC) sin ninguna modificacidn en
los precios por unidad u otros términos y condiciones.

X. Condiciones de pago
Las condiciones de pago del UNFPA son neto a 30 dias desde la recepcion de la factura y la

entrega/aceptacion de los entregables asociados al pago segun se especifica en el contrato.

Xl. Fraude y corrupcion

El UNFPA esta comprometido a prevenir, identificar y abordar todos los actos de fraude perpetrados contra
el UNFPA, asi como contra terceros involucrados en las actividades del UNFPA. Puede consultar la Politica
del UNFPA sobre fraude y corrupcion haciendo clic aqui: Politica_sobre fraude. La presentacién de una

propuesta implica que el oferente esta al tanto de esta politica.

Los proveedores y sus subsidiarias, representantes, intermediarios y directores deben cooperar con la
Oficina de Servicios de Auditoria e Investigaciones del UNFPA asi como con cualquier otra entidad de
supervisién autorizada por el Director Ejecutivo y con el Asesor de Etica del UNFPA de la manera y en el
momento en que se requiera. Dicha cooperacién incluird, en forma no limitada: acceso a todos los
empleados, representantes, agentes y apoderados del proveedor; asi como la presentacidon de todos los
documentos solicitados, incluidos los registros contables. No cooperar plenamente con las investigaciones
se considerara motivo suficiente para que el UNFPA invalide y rescinda el contrato, y para que excluya y
elimine al proveedor de la lista de proveedores registrados del UNFPA.

Hay una linea directa y confidencial para prevenir fraudes que se encuentra disponible para que cualquier
licitador denuncie actividades que susciten sospecha de fraude en linea directa de investigacion del UNFPA.

XIl. Tolerancia cero

EL UNFPA ha adoptado una politica de tolerancia cero con respecto a los obsequios y la hospitalidad. Por lo
tanto, se les solicita a los proveedores que se abstengan de enviar obsequios u ofrecer hospitalidad al
personal del UNFPA. Puede consultar mas detalles sobre esta politica haciendo clic aqui: Politica de
tolerancia cero.
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XIil. Impugnacion a la Solicitud de Cotizacion

Los oferentes que consideren que han sido tratados en forma injusta en conexién con una licitacion,
evaluaciéon o adjudicacién de contrato podran enviarle una queja al Representante Pablo Salazar,
escribiendo a salazar@unfpa.org. Si el proveedor no estuviera satisfecho con la respuesta proporcionada
por el Director de la Unidad de Negocios del UNFPA, el proveedor podra contactarse con el Jefe de la
Subdivisidn de Servicios de Adquisicién escribiendo a procurement@unfpa.org.

XIv. Limitacion de responsabilidad

Si alguno de los enlaces de esta Solicitud de Cotizacidon (SDC) no estuviera disponible o accesible por
cualquier razdn, los oferentes podran contactarse con el Oficial de Adquisiciones a cargo de la contratacidn
para solicitarle una versién en PDF de dicho documento.
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Formulario de cotizacion de PRECIOS

Nombre del oferente:

Fecha de la cotizacion: Haga clic aqui para ingresar una fecha.
Solicitud de cotizacion N2: UNFPA/BOL/RFQ/24/017
Moneda de la cotizacion: Bolivianos

Validez de la cotizacién:

(La cotizacion serd vdlida por un
periodo minimo de 2 meses desde la
fecha de plazo Ilimite para la
presentacion.)

e Las tarifas cotizadas deben incluir todos los impuestos, dado que el UNFPA esta exento del pago de
impuestos.

. Tiempo Precio

Ite ., . .. Precio
Descripcion Cantidad de Unitario

m Total Bs.-

entrega Bs.-

1 Disefio y diagramacion de la Guia de 1
procedimientos para la implementacién de
Procesos de Educacidn en Salud para la Vida
con Organizaciones de Base Comunitaria y
Personal de Salud, segun la linea grafica del
Ministerio de Salud y
Deportes(proporcionada por UNFPA)

2 Disefio y diagramacion de la Guia de 1
procedimientos para la implementacién de
Procesos de Educacidn en Salud para la Vida
en Unidades Educativas Promotoras de la
Salud, segun la linea grafica del Ministerio
de Salud y Deportes(proporcionada por
UNFPA)

3 Impresién de la Guia de procedimientos 500
para la implementacién de Procesos de
Educacién en Salud para la Vida con
Organizaciones de Base Comunitaria y
Personal de Salud.

4 Impresién de la Guia de procedimientos 500
para la implementacién de Procesos de
Educacién en Salud para la Vida en Unidades
Educativas Promotoras de la Salud, segun la
linea grafica del Ministerio de Salud y
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Deportes(proporcionada por UNFPA)

Precio total del contrato Bs

Comentarios del contratista,

Por el presente certifico que la empresa mencionada anteriormente, en cuyo nombre estoy debidamente
autorizado a firmar, ha revisado el documento RFQ UNFPA/BOL/RFQ/24/017, incluidos todos sus anexos, las
enmiendas al documento de Solicitud de cotizacion, SDC (si corresponde) y las respuestas proporcionadas
por el UNFPA a los pedidos de aclaracidon enviados por los potenciales proveedores de servicios. Ademas, la
empresa acepta las Condiciones Generales de Contratacidon del UNFPA y respetara esta cotizacién hasta su
vencimiento.

Haga clic aqui para

ingresar una fecha.

Nombre y cargo Fechay lugar
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FORMULARIO DE DECLARACION

El abajo firmante, siendo un representante debidamente autorizado de la Compaiiia, representa y declara

que:
1. La Compafifa y su Gerencia no ha sido declarada culpable de conformidad con una | SI | NO
sentencia firme o una decisién administrativa final de cualquiera de los siguientes:
a. Fraude;
! O O
b. Corrupcion;
p ’ D D
c. Conducta relacionada con una organizacién criminal; ol o
d. Blanqueo de capitales o financiacion del terrorismo; Ol o
e. Delitos de terrorismo o delitos vinculados a actividades terroristas; ol o
f.  Explotacion y abuso sexual;
p y ’ D D
g. Trabajo infantil, trabajo forzoso, trata de personas; o 0| d
h. lIrregularidad (incumplimiento de cualquier requisito legal o reglamentario
aplicable a la Organizacion o su Direccion). D o
2. La Sociedad y su Direccién no ha sido declarada culpable en virtud de sentencia firme o
decisién administrativa firme de falta profesional grave. O O
3. La Compaiiia y su Gerencia no esta: en quiebra, sujeta a procedimientos de insolvencia o
liguidacion, sujetas a la administracidn de activos por un sindico o un tribunal, en un
arreglo con acreedores, sujeta a una suspensién legal de actividades comerciales, o en ol o
cualquier situacién analoga derivada de un procedimiento similar previsto en la
legislacién nacional aplicable.
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4| La Sociedad y su Gerencia no ha sido objeto de una sentencia firme o de una decisidn
administrativa firme que la declare en incumplimiento de sus obligaciones relativas al ol o
pago de impuestos o contribuciones a la seguridad social.

5[ La Compaiiia y su Gerencia no ha sido objeto de un juicio final o una decision
administrativa final que determine que ha creado una entidad en una jurisdiccion
diferente con la intencién de eludir obligaciones fiscales, sociales o de cualquier otro
tipo legal en la jurisdiccidn de su domicilio social, administracién central o lugar principal
de negocios ( creacion de una empresa ficticia ).

6 La Compaiia y su Gerencia no ha sido objeto de un juicio final o una decision
administrativa final que determine que la Compafiia fue creada con la intencidn Ol o
mencionada en el punto (5) ( siendo una compaiiia ficticia ).

El UNFPA se reserva el derecho de descalificar a la Compaiiia, suspender o rescindir cualquier contrato u
otro arreglo entre el UNFPA y la Compaiiia, con efecto inmediato y sin responsabilidad, en caso de cualquier
tergiversacion hecha por la Compaiiia en esta Declaracion.

Es responsabilidad de la Empresa informar inmediatamente al UNFPA de cualquier cambio en las
situaciones declaradas anteriormente.

Esta Declaracién se suma a, y no reemplaza, cancela, ni implica una renuncia a ninguno de los términos de
los arreglos contractuales entre el UNFPA y la Compaiiia.

Firma:

Fecha:

Nombre y titulo:

Nombre de la
compaiiia:

N2 UNGM:

Direccidn postal:

Correo electrénico:

11de 12
RFQ N2 UNFPA/BOL/RFQ/24/017



Docusign Envelope ID: 0751DC00-3D12-49B2-8985-837E9EB5C3C1

ANEXO I:

Calle 11 de Calacoto N° 503
Edificio Torre Calacoto, 6to Piso
Teléfonos: (591- 2) 212-1693
Fax: (591-2) 2770738

Casilla: 7776

eMail: bolivia.office @unfpa.org
La Paz — Bolivia

Condiciones Generales de Contratacion:

Contratos de minimis

Esta Solicitud de cotizacion esta sujeta a las Condiciones Generales de Contratacion del UNFPA
para Contratos de minimis, que estan disponibles en: inglés, espaiiol y francés
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